
 

 
 

INSTRUCTIVO ECOPETROL POSGRADO 
 

El apoyo está destinado a beneficiarios de Ecopetrol; por lo anterior los estudiantes 

de la Universidad de los Andes deben realizar el siguiente procedimiento de pago 

directo o pago por reembolso. 

PAGO DIRECTO A LA UNIVERSIDAD 

  

Pago Directo: El pago directo implica que Ecopetrol gira el 90% del valor de la 

matrícula a la Universidad y el estudiante realiza el pago del 10% restante en 

las fechas establecidas. Si el estudiante quiere acogerse a este trámite debe 

realizar los siguientes pasos: 

 

Radicar la solicitud en el módulo de Autogestión en la plataforma de 

Ecopetrol, en el siguiente link: https://gestiondepersonal.ecopetrol.com.co/ 

 

 

Anexar los documentos para requeridos para radicar la solicitud: 

 

• Formato GTHF-148 diligenciado y firmado por el titular. (La Universidad 

no diligencia estos formatos) 

• Certificado Matriculado para Ecopetrol (No aplica para 1er semestre, se 

solicita en la Dirección de Registro de la Universidad ) 

• Plan de estudios y carta de admisión (aplica para primer semestre), el 

plan de estudios se solicita en cada Programa Académico quien lo envía 

a la Dirección de Registro de la Universidad. 

• Orden de matrícula dependiendo si el programa es: 
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- Semestral o ciclos: Se debe ingresar a la página de matrículas 

matriculas.uniandes.edu.co y descargarla. 

 

 

 

- Bimestral (Maestrías Virtuales): Debe solicitar el recibo de pago por 

el valor de 3 bimestres, realizando el siguiente proceso: Crear un caso 

a través del formulario Formulario SFE | Uniandes: En servicio 

seleccionar matriculas y subservicio Información general matrículas, 

en la descripción colocar el código del estudiante y realizar la solicitud 

del recibo de pago de la matrícula por 3 bimestres, indicar el valor en 

pesos colombianos por el cual debe hacer el recibo (por 3 bimestres) 

e informar que es para tramite con Ecopetrol. 

 

Ecopetrol envía por correo a la Universidad los datos de los estudiantes y 

solicita la aplicación del apoyo del 90% del valor de la matricula. 

 

La Universidad aplica al valor de la matrícula el apoyo del 90%, notifica al 

estudiante y el estudiante realiza el pago del 10%. 

 

PAGO POR REEMBOLSO AL TITULAR 

 

Pago por Reembolso al Titular: Corresponde al giro por parte de Ecopetrol al 

titular cuanto el titular ha realizado el pago directamente a la Universidad. 

 

Una vez haya efectuado el pago de la matricula debe radicar los siguientes 

soportes en el módulo Autogestión en la plataforma de Ecopetrol: 
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• Formato GTHF-148 diligenciado y firmado por el titular. (La Universidad 

no diligencia estos formatos) 

• Certificado Matriculado para Ecopetrol (se solicita en la Dirección de 

Registro de la Universidad ) 

• Uno de los siguientes documentos: 

▪ Original del recibo de pago con sellos de cancelado del banco. 

▪ El soporte de transferencia en caso de pagos electrónicos. 

▪ Certificado de pago de la matrícula emitido por la Universidad (se 

descarga de la página de matrículas. 

 matriculas.uniandes.edu.co/Historial de pagos) 

 

 

▪ Plan de estudios (aplica para primer semestre), se solicita en cada 

Programa Académico quien lo envía a la Dirección de Registro de 

la Universidad. 
 

Ecopetrol realiza el reembolso al titular 
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